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Cislo Predmet zmeny Datum Strana / kapitola
V2 Vysvetlenie: Kooperaéné kritériad / Spolo¢na priprava 19.3.2026 10/1.7; 1.
V2 Uprava: Ukazovatele vystupov a vysledkov vo FMP - popis 19.3.2026 12,13 /2.2
V2 Doplnenie: Naklady na externé odborné znalosti a sluzby - Vypocet 19.3.2026 16,17/3.3.2.1
nakladov na zaklade cenovej dokumentacie
V2 Doplnenie: Formular Ziadosti v elektronickom systéme FMP 19.3.2026 21/4.3.
V2 Doplnenie: Kontrola splnenia formalnych poZiadaviek a oprdvnenosti 19.3.2026 22/5.1
na financovanie
V2 Dokoncené: Vyplacanie prostriedkov EFRR na malé projekty 19.3.2026 26/6.3
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uvoD

Fond malych projektov Slovensko - Rakusko podporuje malé projekty typu , people to people” v ramci Programu
spoluprace Interreg Slovensko - Rakusko 2021 - 2027 (dalej iba ,Program”), ktoré si implementované v dane;j
programovej oblasti v stlade s touto Priru¢kou. Tato Priruc¢ka pre Ziadatelov Fondu malych projektov (dalej len
,Prirucka FMP“) poskytuje informacie k postupu pri vypractvani kvalitnych projektovych Ziadosti pre cezhrani¢né
malé projekty, ako aj o poziadavkach na malé projekty a ich implementaciu.

Nadradenym dokumentom tejto prirucky FMP je Prirucka pre spravu Fondu malych projektov.

Fond malych projektov (dalej ako "FMP") sa implementuje v stlade s ¢&l. 25 Nariadenia (EU) 2021/1059.

Malé projekty v oblasti "people to people" sa zameriavaju najma na rozvoj cezhraniénych vztahov medzi ludmi a na
kooperdciu medzi miestnymi a regiondlnymi organizaciami a inStituciami verejnej spravy v sulade s prioritou 4:
,Lepsie spolupracujuci cezhrani¢ny region“ a Specifickym ciefom 4.2 programu: ,,Budovanie vzajomnej dévery, najma

‘“u

propagdciou akcii typu ,fudia fludom".

Zmeny tejto Prirucky FMP sa zverejiiuju vidy v novej verzii. Cislo verzie a datum jej platnosti s vzdy vyznacené na
titulnej stranke Priru¢ky FMP.
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1 ZAKLADNE INFORMACIE O FONDE MALYCH PROJEKTOV

FMP je Specifickym ndstrojom podpory projektov s mensim financnym a ¢asovym objemom, regionalnym ci
lokalnym vyznamom s cezhrani¢énymi dopadmi. FMP sa implementuje vo forme individualnych malych projektov,
ktoré spolu pokryvaju celé podporené tzemie. Ciefom FMP je skvalitnenie cezhrani¢nej komunikacie a vzajomného
porozumenia medzi fudmi, odburavanie bariér v rozvoji pohrani¢ného regiéonu ako aj posilnenie spoluprace medzi
obcéanmi, instituciami, organizaciami a verejnou sprdvou na oboch strandch hranic aich podpora. Ide celkovo
o zlep$enie kultirnych, socidlno-ekonomickych vztahov ako aj vztahov v obéianskej spolo¢nosti.

FMP riadi, organizuje a jeho implementdciu zabezpec&uje Spravca FMP (NO Dorf-und Stadterneuerung GmbH), ktory
spolupracuje s Regionalnymi partnermi — Trnavskym samospravnym krajom, Bratislavskym samospravnym krajom
ako aj agenturou Wirtschaftsagentur Burgenland.

Individudlne malé projekty je potrebné implementovat minimalne prostrednictvom jedného rakuskeho a jedného
slovenského projektového partnera a projekt musi mat pozitivny dopad na spoloéné podporené cezhrani¢né Gzemie.

1.1 PROGRAMOVA OBLAST

V sulade s programovym dokumentom Interreg Slovensko - Rakusko 2021 — 2027 pokryva FMP cell programovu
oblast. Vieder je suéastou programovej oblasti, nepodiela sa vSak na implementécii Fondu malych projektov.
(Projektovi partneri z Viedne mézu participovat na projekte, nesmu vsak Gétovat Ziadne naklady a nemaju narok na
financovanie z EFRR. Pre zapojenie partnerov z Viedne je okrem toho nevyhnutnd ucast projektového partnera z
Dolného Rakuska alebo Severného Burgenlandu.) Maly projekt musi byt implementovany v programovej oblasti,
tvorenej nasledovnymi regionmi NUTS 3 v ramci ¢lenskych statov Rakuska a Slovenska:

Bratislavsky samospravny kraj, Trnavsky samosprdvny kraj, Dolné Rakusko-juh, Sankt Polten, Waldviertel,
Weinviertel, Regién Viedne/juh, Regidn Viedne /sever; Severny Burgenland; Vieder.

Image 1: Programme area in the programming period 2021-2027
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1.2 PRAVNE VYCHODISKA A SUVISIACE PROGRAMOVE DOKUMENTY

Pravny ramec, v ktorom sa program uskutocfiuje, vychadza predovietkym z tychto nariadeni EU:

Nariadenie (EU, Euratom) 2024/2509 Eurépskeho parlamentu a Rady z 23. septembra 2024 o rozpoc¢tovych

pravidlach, ktoré sa vztahuju na véeobecny rozpocet Unie;

e Nariadenie (EU) 2021/1060 Eurépskeho parlamentu a Rady z 24. jina 2021 so spolo¢nymi ustanoveniami
pre Eurdpsky fond regionalneho rozvoja, Eurdpsky socidlny fond plus, Kohézny fond, Fond na spravodliva
transformaciu, Eurdpsky ndmorny, rybolovny a akvakulturny fond ako aj Rozpoctové pravidla pre tieto
fondy, dalej Fond pre azyl, migraciu a integraciu, Fond pre vnutornu bezpecénost a aj nastroj financnej
pomoci v oblasti riadenia hranic a vizovej politiky;

e Nariadenie (EU) 2021/1058 1060 Eurépskeho parlamentu a Rady z 24. juna 2021 o Eurépskom fonde
regionalneho rozvoja a Kohéznom fonde;

e Nariadenie (EU) 2021/1059 1060 Eurépskeho parlamentu aRady z 24. juna 2021 o osobitnych
ustanoveniach pre ciel ,Eurépskej Uzemnej spoluprace” podporovany z Eurépskeho fondu regiondlneho
rozvoja a z vonkajsich finan¢nych nastrojov (Interreg);

e Nariadenie (EU) 651/2014 Komisie zo 17.06.2014 o vyhlaseni urditych kategérii pomoci za zluéitelné s
vnutornym trhom podla ¢lanku 107 a 108 Zmluvy o fungovani Eurépskej unie (v konsolidovanom zneni
platnom od 1.7.2023);

e Nariadenie (EU) 2023/2831 z 13.12.2023 o aplikacii ¢lankov 107 a 108 Zmluvy o fungovani Eurdpskej tnie
0 pomoci de-minimis;

e Vykonavacie a delegované pravne akty prijaté v sulade s uvedenymi nariadeniami;

e Daldie nariadenia a smernice, platné pri implementacii projektov spolufinancovanych z EFRR.

Zavaznym dokumentom pre Ziadatelov o malé projekty je Priru¢cka FMP so vietkymi prilohami. V pripade Ze
konkrétny bod nie je uvedeny v Prirucke FMP, podlieha FMP Ustanoveniam pravidiel programu o opravnenosti
vydavkov a na malé projekty sa dalej vztahuju Pravidld uvedené v Dokumentacii Programu Interreg SK-AT.

1.3 SPRAVCA FONDU MALYCH PROJEKTOV

FMP SKAT 2021-2027 je spravovany vylucne Spravcom fondu malych projektov.

Kazdy projekt spolufinancovany z programu musi byt implementovany najmenej jednym slovenskym a jednym
rakudskym partnerom spolo¢ne, s vynimkou Fondu malych projektov, ktory je v sulade s ¢lankom 25 (2) Nariadenia
Interreg administrovany jednym opravnenym subjektom, ktory musi byt cezhraniénym pravnym subjektom alebo
EzUS alebo orgédnom s pravnou subjektivitou.

Spravcom FMP je NO Dorf-und Stadterneuerung GmbH.
NO Dorf-und Stadterneuerung GmbH, Purkersdorfer Strae 6a, 3100 St. P6lten, www.noeregional.at

Realizacia sa uskutocriuje s podporou regionalnych partnerov:

Regionalny partner Uzemie Kontakt

Bratislavsky samospravny kraj BSK https://bratislavskykraj.sk/
Trnavsky samospravny kraj TTSK https://trnava-vuc.sk
Wirtschaftsagentur Burgenland Severny Burgendland https://wirtschaftsagentur-
GmbH burgenland.at/
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1.4 OPRAVNENI PROJEKTOVi PARTNERI V MALYCH PROJEKTOCH

1.4.1 PODMIENKY PARTNERSTVA

Kazdy maly projekt financovany Programom musi byt implementovany spolo¢ne najmenej jednym slovenskym
a jednym rakuiskym partnerom. Program je otvoreny pre vSetky typy opravnenych subjektov s pravnou subjektivitou
(pravnické osoby), bez ohladu na ich pravnu formu, pokial spifiaju kritéria uvedené v tomto dokumente, s vynimkou
politickych stran a politickych hnuti.

Fyzické osoby a politické strany/politické hnutia su z Géasti na Programe vyltGéené!

FMP je zamerany najméa na verejnopravne institlcie a neziskové organizacie, teda subjekty, ktoré neboli zalozené
s ciefom nadobudnutia zisku (napr. mesta a obce, mimovladne organizacie, zdruzenia, spolky, komory a jednoty,
vzdeldvacie ustanovizne atd.). Dobré partnerstvo zahffia organizacie, ktoré su délezité na zvladnutie spolo¢nych
vyziev.

Pre rakuskych Ziadatelov platia tieto podmienky: Sikromné partnerské organizacie sa v zasade mozu zapojit do
malého projektu. (Fyzické) sikromné osoby, spolocnici podla obcianskeho prava, politické strany a jednoosobové
spolo¢nosti nie si opravnenymi prijimatelmi.

Projektovi partneri musia mat sidlo alebo pobo¢ku (Ziadatelia musia predlozit doklad o sidle - priloha Bla: Doklad o
pravnej subjektivite Ziadatela) v programovej oblasti.

Aktivity projektovych partnerov musia mat jednoznacne pozitivny vplyv na projekt a programovu oblast. Projektovi
partneri z Viedne mozu participovat na projekte, nesmu vsak Uc¢tovat Ziadne naklady a nemaju narok na financovanie
z EFRR. V pripade zapojenia partnerov z Viedne je okrem toho nevyhnutnd Gcéast projektového partnera z Dolného
Rakuska alebo Severného Burgenlandu.

1.4.2 TYPY MALYCH PROJEKTOV

MALE PROJEKTY TYPU A

Malé projekty typu A sa predkladaju len na jednej strane hranice, Ziadatel predklada jednu projektovu Ziadost za
vsetkych partnerov. Aj tieto malé projekty vsak musia mat jasny cezhrani¢ny vplyv. Zapojenie partnerskej organizacie
zo susednej krajiny do spolo¢nej pripravy a realizicie malého projektu musi byt preukazané, vid' kapitola 1.7
Kooperaéné kritéria.

Predpokladom malého projektu typu A su:
e 1 7iadost o maly projekt
e 1 7Ziadatel

e projektovy partner z druhej strany hranice

MALE PROJEKTY TYPU B

Pri malych projektoch typu B ide o dve samostatné Ziadosti o maly projekt, ktoré suU navzajom priamo prepojené a
sleduju spoloc¢ny ciel. Ich aktivity prebiehaju na oboch stranach hranice v rovhakom obdobi, alebo bezprostredne po
sebe. Kazdy partner je zodpovedny za spravnu implementaciu a realizaciu svojich uloh a ¢innosti. V pripade projektov
typu B pracuje kazda organizacia s vlastnym rozpoétom. V Ziadosti o maly projekt typu B musi byt zaskrtnuté poli¢ko
3.8. - Partner predloZi vlastnu projektovi Ziadost (maly projekt B). V Ziadosti je potrebné uviest presnu suvislost s
projektom partnerskej organizacie (bod 4.3.1 Ziadosti ,,Ciele projektu a potreba projektu”).

Predpokladom malého projektu typu B su :

e 2 samostatné Ziadosti o maly projekt (Ziadatel v prvom projekte vystupuje ako partner v druhom projekte)
e 2 7Ziadatelia
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e Celkova vyska vydavkov na oba malé projekty spolu nesmie presiahnut 80.000€. Maximalny limit pre
rozpocet jednotlivych malych projektov, teda celkova vyska opravnenych nakladov na kazdy z projektov je
40.000 €.

e Obe Ziadosti musia byt podané v ramci tej istej vyzvy, musia byt posudzované, skontrolované a hodnotené,
ako aj prerokované a schvalené na tom istom zasadnuti RMV. Negativne hodnotenie alebo zamietnutie
jednej z projektovych Ziadosti automaticky znamend, Ze ani druha Ziadost nebude podporena.

1.5 FINANCOVANIE A VYSKA FINANCOVANIA MALYCH PROJEKTOV

1.5.1 ZDROJE FINANCOVANIA A ICH VYSKA
Podiel spolufinancovania na celkovych opravnenych vydavkoch malého projektu je stanoveny na maximalne 80 % z
Eurépskeho fondu regionalneho rozvoja (EFRR) a miniméalne 20 % z vlastnych zdrojov Ziadatela.

1.5.1.1 NARODNE PROSTRIEDKY / VLASTNE PROSTRIEDKY

Vlastnymi prostriedkami sa rozumie vlastny prispevok Ziadatela a/alebo iné prostriedky. Rakuski Ziadatelia musia
predloZit Vyhlasenie o narodnom spolufinancovani ako prilohu k Ziadosti o projekt, ak je ich projekt
spolufinancovany inou organizaciou/institiciou. Verejné a sukromné organizicie moéZiu na narodné
spolufinancovanie poufZit vlastné prostriedky, v takom pripade sa nevyZaduje Ziadne vyhlasenie o spolufinancovani.

Ziadatel musi mat zabezpeéené potrebné vlastné prostriedky na realizaciu malého projektu, ako aj dalsie finanéné
prostriedky na predbezné financovanie realizacie malého projektu a na pokrytie vSetkych neopravnenych vydavkov,
ako aj dodatocnych néakladov, ktoré mozu v priebehu realizacie malého projektu pripadne vzniknut.

1.5.1.2 POSTUP PRI VYPLACANI FINANCNYCH PROSTRIEDKOV NA MALE PROJEKTY

Finanéné prostriedky z EFRR sa Ziadatelovi vyplacaju po fyzickom ukondeni projektu a po preskimani a schvaleni
Zaverec€nej spravy malého projektu vratane prislusnej dokumentacie. FMP neumoznuje predbezné financovanie,
resp. priebezné preplacanie nakladov pocas realizacie malého projektu. Maly projekt financuje vopred Ziadatel.

1.5.2 FINANCNY OBJEM MALYCH PROJEKTOV
FMP SK-AT ,people-to-people” umoziuje podavanie malych projektov s celkovym objemom ndkladov do max.
40.000,- EUR.

FMP SKAT people-to- Vyska celkovych opravnenych Ve flnanc?vanla E,FRR ,
cople nakladov proiektu (max. 80% celkovych opravnenych

peop proj nakladov projektu)

Na maly projekt max. 40.000 € max. 32.000 €

1.6 TRVANIE MALYCH PROJEKTOV

Trvanie projektu je ¢as od stanoveného zaliatku do stanoveného konca projektu, pricom oba tieto terminy su
uvedené v Zmluve o financovani malého projektu. Operativna (fyzickd) implementdcia aktivit projektu, ktoré su
zamerané na naplnenie obsahu a cielov projektu, prebieha v rdmci tejto lehoty.

Datum zaciatku projektu v Ziadosti o maly projekt nesmie byt skorsi ako datum podania Ziadosti o maly projekt
v elektronickom systéme FMP. Zaciatok implementdcie projektu pred schvédlenim malého projektu je na vlastné
riziko.
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Trvanie implementacie malého projektu je spravidla stanovené na 12 mesiacov.

V odévodnenych pripadoch je moiné predizenie schvaleného trvania implementécie projektu. PrediZenie
vyhodnocuje a schvaluje Spravca FMP pre kazdy projekt zvlast. Podmienkou je planovitd implementacia projektu
(bez zbytoénych priefahov, atd.) a vznik nepredvidatelnych okolnosti. PrediZenie projektu je moné, ak existuje
vysoka pravdepodobnost, Ze bude implementovany v rozsahu podla Zmluvy o financovani malého projektu (pozri
bod 5.5).

1.7 KOOPERACNE KRITERIA

Stredobodom kazdého projektu musi byt spolupréaca. Vsetci projektovi partneri musia aktivne spolupracovat pre
dosiahnutie vysledkov projektu a planovaného ciela. Nevyhnutné je spinenie najmenej troch zo Styroch kritérii
spoluprace.

Bezpodmienecne nutné je splnenie tychto dvoch kritérii spoluprace:

1. Spolocna priprava
Partnerské organizadcie na oboch strandch hranice sa podielaju na priprave, planovani a rozpracovani
projektu. (t. j. definovanie cielov, obsahu projektu, rozdelenie aktivit medzi partnerov atd.) pred podanim
Ziadosti o projekt resp. pocas jej pripravy.

2. Spolo¢na implementacia
Na implementacii projektu sa podielaju vietci partneri, pricom zodpovednost je primerane rozdelena podla
odbornych znalosti a skisenosti partnerskych organizacii.

To znamen3, 7e hoci Ziadatel koordinuje ¢innosti a nesie celkovi zodpovednost za projekt, partnerské
organizacie sa na oboch strandch hranice podielaju na realizacii ¢innosti spolocne.

Okrem toho je potrebné splnit najmenej jednu z oboch nasledovnych kooperaénych kritérii:

3. Spolocné financovanie
T. zn. primerana finan¢na participacia partnerov; v pripade projektov typu A partneri na oboch stranach
hranice financne prispievaju do rozpoctu projektu, pricom rozpocet partnerov na jednej strane hranice musi
predstavovat aspori 5 % celkového rozpoétu projektu. Ziadatel musi zdokladovat prevod tejto sumy
najneskor pri predlozeni Zaverecnej spravy malého projektu.

V pripade projektov typu B je spolocné financovanie automatické, kedze kazdy partner poddava vlastnu
Ziadost s vlastnym rozpoétom.

ALEBO

4. Spolocny personal
Vsetci partneri projektu poskytnu personal na podporu projektovych aktivit, nemusiist iba o zamestnancov,
ale napriklad aj o dobrovolnikov.

1.8 STATNA POMOC

V ramci FMP je mozné podporit len tie ¢innosti, ktoré nie su relevantné v zmysle pravidiel statnej pomoci. Ide o
akukolvek statnu pomoc, ktord moze narusit hospodarsku sutaz a zvyhodnit uréité subjekty na trhu (pozri bod 2.7
v Manudli implementécie projektov, ¢ast Il). Pocas kontroly plnenia administrativnych poZiadaviek a opravnenosti
sa preveruje, ¢i Cestné vyhlasenie, ktoré vypiia Ziadatel spolu so ziadostou, klasifikuje planované projektové aktivity
ako relevantné v zmysle pravidiel $tatnej pomoci. Ak nie je mozné vylucit riziko statnej pomoci, Ziadost o maly
projekt sa vyluci z dalSieho hodnotenia. Z tohto dévodu je potrebné, aby sa projektovi partneri pri predkladani
Ziadosti zaoberali otazkou statnej pomoci a vyplnili poZzadované prilohy.
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1.9 ZVEREJNENIE V CENTRALNOM REGISTRI ZMLUV

Ak je Ziadatel stcastou organizacie, ktord ma podla slovenskej legislativy povinnost zverejfiovania zmldv, musi tak
urobit v stlade s prislusnym zakonom. V pripade slovenskych partnerov je povinnost zverejnit zmluvu v centrdlnom
registri zmlGv na adrese: https://www.crz.gov.sk/. Z pohladu rakuskeho sprévcu je zmluva o financovani uzavreta

medzi Sprdvcom a Ziadatefom platna po podpise, kedZe podla rakiskeho prava neexistuje ziadna povinnost jej

zverejnenia.

2 ZAMERANIE FONDU MALYCH PROJEKTOV

2.1 AKTIVITY PEOPLE TO PEOPLE

FMP ajeho malé projekty su implementované vramci Specifického ciefa 4.2 Programu ,Budovanie vzijomnej
dovery, predovsetkym propagaciou akcii ,fudia [udom”. Cielom je vytvaranie cezhrani¢nych interakcii medzi
obciankami a ob¢anmi, odburavanie bariér, zlepSovanie vzajomného porozumenia a dovery ako aj posilnenie

hranic. Investi¢né opatrenia nie si v rdmci tohto Specifického ciela mozné.
Podporované aktivity v malych projektoch:

. Aktivity "people-to-people" ku skvalitneniu kultirnych, socidlno-ekonomickych a obdianskych vztahov s
jasnym cezhrani¢nym zameranim, najma na posilnenie vzdjomnej dovery a budovanie kapacit (vedomosti,
zruénosti, angazovanost, Struktdra, systémy a rozvoj liderstva).

. Vyskum a vyvoj spoloénych rieseni na lokalnej alebo mikroregiondlnej urovni, prekonavanie prekazok v

oblastiach verejnej spravy alebo ulahcenie vymeny medzi zdruzeniami, v oblasti vzdeldvania alebo
prirodného a kultirneho dedicstva, v socialnom sektore, v ekonomickom alebo zdravotnickom sektore.

. Daldie vzdeldvanie a vymena informdcii, prednasky, workshopy, seminare, kurzy, odborné alebo daliie

vzdeldvacie exkurzie, konferencie, vymenné pobyty, Studijné pobyty, Studijné cesty, cesty a pobyty
vzdelavacieho a odborného charakteru, spolo¢né praktické cvicenia, pri ktorych Gcastnici ziskavaju alebo
si vymienaju zruénosti alebo vedomosti (napr. spolocné kurzy podobnych profesii).

. Sutaze, hry a turnaje, cvicenia v réznych oblastiach. Dalej kultirne predstavenia a podujatia (festivaly a

koncerty, vystavy a tematické prezentacie, verejné oslavy, vyznamné Sportové podujatia), tabory pre deti,
Sportové a kultirne tabory. Sem patria aj spolo¢né oslavy a vyrocia partnerstva, ako aj stretnutia a
spolo¢né podujatia organizované zdruzeniami, formalnymi a neformdlnymi skupinami, spolo¢né vylety,
vypravy alebo exkurzie.

. V_ramci_tychto aktivit materidly o vysledkoch a praca s verejnostou, ako napriklad zhotovenie

viacjazy€nych publikacii a informacnych materidlov (minimalne v slovencine a nemcine), koncipovanie
spoloc¢nych informacnych a komunikacnych systémov.

Hlavné cielové skupiny malych projektov su:

° Obyvatelstvo, navstevnicky a navstevnici cezhrani¢ného regionu,
. Miesta, Urady a zariadenia verejnej spravy,
. Zariadenia vzdelavacieho systému,

° Zariadenia obcianskej spolo¢nosti, zaujmovych zdruzeni, mimovladnych organizacii.
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2.2 UKAZOVATELE VYSTUPOV A VYSLEDKOV VO FMP

FMP sa implementuje vramci Specifického ciefa 4.2 Programu ,Budovanie vzajomnej dovery, predovietkym
podporou aktivit ,fudia ludom“, ku ktorému musi prispiet kazdy maly projekt, ak ma mat narok na nendvratny
finanény prispevok. Tento prispevok k horeuvedenému cielu sa hodnoti na zaklade vopred definovanych
ukazovatelov vystupov a vysledkov.

Ukazovatele vystupov hodnotia priame vysledky (Ucasti na spolocnych cezhrani¢nych podujatiach, pocet spoloénych
verejnych cezhrani¢nych podujati), ktoré boli dosiahnuté implementaciou projektu. Tieto vystupy su predmetom
Zaverecnej spravy malého projektu.

Ukazovatele vysledkov hodnotia pocet ucasti na spolo¢nych cezhraniénych podujatiach po ukonceni projektu.
Dosiahnuté ukazovatele vysledkov sa uvddzaju v Zaverecnej sprave malého projektu alebo do jedného roka od
ukoncéenia malého projektu v Sprave o udrzatelnosti malého projektu.

Kazdy maly projekt musi prispiet najmenej k jednému ukazovatelu vystupu. Ukazovatele vysledkov sice nie su

povinné, mdzu viak prispiet k lep$iemu hodnoteniu malého projektu (vid Kritéria pre kvalitativne hodnotenie

malych projektov - Strategické a operativne kritérid). Ziadatelia musia stanovit vystupy a vysledky projektu tak, aby:
e Dobre odzrkadlovali ocakdvané vysledky projektu a

e Boli jednoznaéne previazané so stanovenymi ukazovatelmi vystupov a vysledkov v programe.

V pripade nejasnosti pri vybere indikatorov sa Ziadatel mdzZe obratit na spravcu FMP a regionalnych partnerov.

Ukazovatele vystupu pre malé projekty typu ,people to people” (v Specifickom cieli 4.2)

Ucasti na spoloénych cezhraniénych akciach - RCO81

e Tento ukazovatel pocita Ucastnikov (pozn: pocet Ucastnikov) na spolocnych cezhrani¢nych akciach v
podporenych projektov. Za spolo¢nu cezhrani¢nu akciu su povazované napriklad vymenné aktivity alebo
vymenné navstevy zorganizované v spolupraci s cezhrani¢nymi partnermi. Pocet Ucéastnikov, ktorymi mozu
byt napriklad obyvatelia, dobrovolnici, studenti, Ziaci, pracovnici verejnej spravy, je pocitany na zaklade
prezencnych listin alebo inych relevantnych spésobov preukdzania uUcasti. Do meratelnych ukazovatelov sa
zapocitavaju len akcie, ktoré boli spolo¢ne zorganizované partnermi z oboch krajin. Nezapocitavaju sa sem
Uclasti na verejnych podujatiach (pre SirSiu verejnost; porov. RCO 115). Pri vykazovani by sa nemali
zapoditavat Ucasti na internych projektovych stretnutiach partnerov. Za spoloénu akciu sa povaZzuje akcia
organizovana za Ucasti organizacii z najmenej dvoch zucastnenych krajin.

e Podavanie sprav: Po ukonéeni fyzickej realizdcie projektu. Pocet Ucastnikov sa dokumentuje pomocou
formuldara ,Naplnenie ukazovatelov vystupu“ vratane relevantného dokladu.

e  *Poznamka: tie isté osoby mdzu byt zapocitané pri r6znych aktivitach viackrat, napr. ak boli pozvané na tri
rézne workshopy.

Spolocne organizované cezhrani¢né verejné podujatia - RCO115
e Pocita s po¢tom cezhrani¢nych podujati, ktoré spolo¢ne zorganizovali partneri v rdmci podporenych

projektov alebo medziregionalnych programov a nie s po¢tom ucastnikov na tychto verejnych podujatiach.
Pod verejnym cezhranicnym podujatim sa rozumie spolo¢na akcia, ktora bola propagovana
prostrednictvom prislusnych prostriedkov Sirokej verejnosti v oblasti, na ktord sa vztahuje program.
Cezhraniéné verejné podujatie by malo mat Géastnikov aspori z dvoch krajin programovej oblasti. Pod
verejnym cezhrani¢nym podujatim sa rozumie spolo¢na akcia, ktora bola propagovana prostrednictvom
prislusnych prostriedkov Sirokej verejnosti v oblasti, na ktoru sa vztahuje program. Cezhranicné verejné
podujatie by malo mat tcastnikov aspon z dvoch krajin programovej oblasti.
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e Verejného podujatia sa musia zUcastnit aj osoby, ktoré nie s priamo zapojené do realizicie projektu.
Samotna ucast ¢lenov projektovych timov nie je dostato¢nou podmienkou na preukazanie Ucasti z oboch
krajin.

e Podavanie sprav: Suhrnny pocet cezhrani¢nych verejnych podujati, uskuto¢nenych v rdmci projektu sa
dokumentuje prostrednictvom formulara , Naplnenie ukazovatelov vystupu“ malého projektu. Na ucely
dokumentacie predklada Ziadatel napr. fotodokumentéciu, videozaznam, spravu, medialne vystupy a pod.

e Priklad: 1 zaverec¢né podujatie, na ktoré je verejne pozyvané (na oboch stranach hranice) prostrednictvom
webovych stranok, etc.

Ukazovatele vysledku pre malé projekty ,people to people” (v Specifickom cieli 4.2):

Ucasti na spoloénych cezhraniénych akciach po dokonéeni projektu - RCR85

e Tento ukazovatel pocita ucasti (pozn. Ucastnikov) na spoloénych cezhrani¢nych akciach pocas jedného roka
od ukoncenia realizacie projektov. Za spolo¢nu cezhrani¢nu akciu su povazované napriklad vymenné aktivity
alebo vymenné navstevy zorganizované vsetkymi alebo niektorymi byvalymi partnermi projektu. Pocet
ucastnikov je pocitany na zaklade prezencnych listin alebo inych relevantnych spésobov preukazania ucasti.
Do ukazovatela sa zapocitavaju len akcie, na ktorych sa zucastnili osoby z oboch krajin programového
Uzemia. Zapocitavaju sa sem aj Ucasti na vzdeldvacich aktivitach.

e Podévanie sprav: Do jedného roka od ukonéenia projektu. Ziadatel poskytne doklad o dosiahnutej hodnote
ukazovatela prostrednictvom Zaverec¢nej sprdvy malého projektu alebo Sprdvy o udrzatelnosti malého
projektu. Dosiahnutou hodnotou je suhrnny pocet Ucastnikov spolocnych podujati, zvycajne
zdokumentovany zoznamami Ucastnikov, obsahujicimi mena a v idedlnom pripade aj podpisy jednotlivych
Ucastnikov, alebo inym relevantnym dokazom na kvantifikidciu, ako je napriklad fotodokumentacia,
videozaznam, sprdva, reportdz v médidch a podobne.

e Tento ukazovatel je previazany s ukazovatelmi vystupu ,RCO81“ a ,,RCO115".

2.3 OBSAHOVA STRUKTURA MALYCH PROJEKTOV

Okrem presného vymedzenia cielov a cielovych skupin projektu je pre maly projekt dolezité vymedzit aj tieto
polozky: Nazov projektu, trvanie projektu, Uloha partnerov, opis (ciel, obsah), cezhrani¢ny dopad, udrzatelnost,
Uzemny rozsah (oblast projektu), milniky projektu (nazov, opis, vystup, doklad o splneni), ukazovatele vystupu a
vysledku, kvalita cezhrani¢nej spoluprace, rozpocet.

V zavislosti od ciefa moZe byt maly projekt rozdeleny na niekolko milnikov (v zmysle pracovnych balikov,
rozhodujucich pracovnych krokov). Milnik (z hladiska obsahu, nie ¢asu) je sihrn aktivit, ktoré sa vykondvaju v rdmci
projektu a tematicky spolu suvisia. Jednotlivé milniky sa mo6Zu realizovat sibeZne alebo jeden po druhom. Milnik
musi byt naplanovany tak, aby bol jasne obsahovo vymedzeny, mal konkrétne definované vysledky a naplrial ciele
malého projektu a cezhraninej spoluprace bez toho, aby bolo potrebné dosahovat dalSie milniky. Pocet
odporucanych milnikov v projekte je 2-5.

V Ziadosti o maly projekt Ziadatel definuje jeden alebo viacero milnikov, ktoré opise a v navrhu rozpoctu jasne priradi
polozky prislichajuce danému milniku. Pozri kapitolu 3.3.3.
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3 OPRAVNENOST VYDAVKOV A METODA VYPOCTU

3.11

NAKLADOV

3.1 VSEOBECNE USTANOVENIA O OPRAVNENOSTI VYDAVKOV

VSEOBECNE POZIADAVKY NA OPRAVNENOST VYDAVKOV

Vydavky v FMP st opravnené, ak st v sulade s Pravidlami EU, ustanoveniami FMP a Programu (Vieobecné kritéria

opravnenosti financovania) ako aj narodnymi predpismi a spifiaju tieto podmienky:

3.1.2

Rozpocet projektu bol schvaleny Regionalnym monitorovacim vyborom (RMV).

Doslo k uzavretiu Zmluvy o financovani malého projektu medzi Spravcom FMP a Ziadatelom o maly projekt,
stanovujucim pravne zavdazné ramcové podmienky pre financovanie z FMP.

Vydavky musia byt uskutocriované vsulade so zdsadami riadneho finanéného hospodarenia, teda
hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti.

Je potrebné dodrZiavat $pecifické podmienky ohladom komunikacie a viditelnosti — pozri bod 5.6.
Vydavky zodpovedaju zasadam rozpoctove] kalkuldcie (navrhu rozpoctu = Draft budget).

Vydavky nie su v rozpore s niektorym zo Specifickych kritérii financovania, platiacich pre prislusna skupinu
vydavkov.

Vydavky je moiné jednoznacne priradit k projektovym milnikom. SU nevyhnutné k dosiahnutiu
cielov/vysledkov projektu a nevznikli by, ak by sa projekt nerealizoval (princip doplnkovosti).

Projektové aktivity musia byt realizované v programovej oblasti.

V pripade oddévodnenych vynimiek je mozné realizovat projektové aktivity mimo programovej oblasti za
predpokladu, Ze prispievaju k dosiahnutiu cielov/vysledkov projektu a prospeju programovej oblasti. Tieto
aktivity musia byt schvalené RMV.

Hospodarnost, efektivnost a uUcelnost vydavkov bude preverend ex-ante Spravcom FMP, resp.
Regiondlnymi partnermi. Narok na vyplatenie prostriedkov z EFRR uvedenych v projektove] Ziadosti
a schvdlenych Regiondlnym monitorovacim vyborom nevznika automaticky. Rozhodujucim je
dokumentacia preukazujica dosiahnutie stanovenych cielov, milnikov a vysledkov projektu. Spravca FMP,
resp. Regionalni partneri tieto podmienky posudzuju pri kontrole Zaverecnej spravy malého projektu.
Opravnené vydavky projektu spadaju do doby trvania implementacie projektu. Su zdsadne opravnené od
datumu zaciatku projektu uvedenom vzmluve. Tento datum nesmie predchadzat datumu predloZenia
projektovej Ziadosti v elektronickom systéme FMP.

NEOPRAVNENE VYDAVKY

Nasledujuce vydavky st neopravnené a nesmu byt uvedené v navrhu rozpoctu:

pokuty, financné sankcie a vydavky na pravne spory a sudne konania;

dary a reklamné dary (napr. propagacné predmety); okrem vydavkov na technicki pomoc

vydavky suvisiace s kolisanim vymenného kurzu;

uroky z dlhov;

vydavky na vnuatrostatne finanéné transakcie (vydavky na vedenie projektovych Gctov su vsak opravnené
na financovanie);

vydavky na alkoholické ndpoje a tabakové vyrobky;

vydavky/sponzorské prispevky/poplatky projektovym partnerom (vzdjomné rozdelenie zmliv medzi
projektovymi partnermi) za sluzby, ktoré sa maju poskytovat v ramci projektu;

nevyplatené faktury, nevyuzité zlavy alebo zniZenia cien (neuplatnené zmluvné pokuty);

mzdy podnikatelov;

honorare umelcov;
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e vydavky na jedlo a ndpoje v rdmci cezhranicnych internych stretnuti partnerov a exkurzii projektovych
partnerov;

e prepitné;

e  stravné listky;

e vydavky (vo vSetkych kategdriach vydavkov) na Skolenia a tréningy projektového timu (okrem skoleni a
tréningov, ktoré jasne sluZia ciefom projektu a boli vopred jasne definované v ramci pracovnych balikov a
schvdlené Regiondlnym monitorovacim vyborom);

e vydavky spojené s prevadzkou motorového vozidla (napr. prevadzkové kvapaliny, poistenie, udrzba,
opravy), pokial nie st nevyhnutné na dosiahnutie cielov projektu (len na dopravné ucely);

e poradenské sluzby (napr. danovy poradca, vedenie uctovnictva) okrem poradenskych sluzieb suvisiacich s
projektom (napr. preskimanie pravidiel a predpisov o Statnej pomoci, expert na verejné obstaravanie).

3.1.3 DAN Z PRIDANEJ HODNOTY

Dan z pridanej hodnoty je pri malych projektoch opravnenym vydavkom. Rozpocet projektu sa kalkuluje vratane
DPH.

3.1.4 PRiIIMY

Priame prijmy v priebehu implementacie projektu a po ukonéeni projektu netreba zaznamendavat ani hlasit.

3.2 METODA ZJEDNODUSENEHO VYKAZOVANIA VYDAVKOV

V stlade s ¢l. 25, ods. 6 Nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) €. 2021/1059 (Interreg) sa v pripade malych
projektov musi pouZit zjednodusené vykazovanie vydavkov.

Rozpocet vo FMP SK-AT sa kalkuluje vylu¢ne podla metédy navrhu rozpoctu (Draft Budget).

Ak Spravca FMP zverejnil referenéné sadzby, je Ziadatel o maly projekt povinny pri vypoéte navrhu rozpoétu pouzit
stanovené referencné sadzby pre urcené druhy vydavkov.

3.3 NAVRH ROZPOCTU (DRAFT BUDGET)

3.3.1 VSEOBECNE ZASADY TVORBY ROZPOCTU
e Pri podavani malého projektu musi Ziadatel predlozit podrobny navrh rozpoétu.

e Planované vydavky musia zodpovedat zdsadam hospodarnosti, Ucelnosti a Uspornosti. Ziadatel musi
v predloZenej Ziadosti vierohodne uviest, Ze vydavky v Ziadosti vychadzaju zo skutocne pldnovanych
vydavkov aj Specifickej potreby projektu.

e Je potrebné dbat na vieobecné poZiadavky opravnenosti vydavkov.

3.3.2 POSTUP PRI KALKULACII NAVRHU ROZPOCTU, DRUHY NAKLADOV
1. Ziadatel zostavuje podrobny navrh rozpoétu pre nasledovné druhy priamych nakladov:

e Naklady na externé odborné znalosti a sluzby

e Naklady na vybavenie

Vo FMP SKAT people to people nie je mozné uplatnit Ziadne naklady na infrastruktdru ani stavebné prace (investi¢né
opatrenia).

2. Dalsie druhy nakladov sa kalkuluju (nepriamo) na ziklade pausalnych sadzieb:

e Naklady na zamestnancov — 20 % z priamych nakladov
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e Kancelarske a administrativne ndklady — 15 % z ndkladov na zamestnancov
e  Cestovné naklady a naklady a ubytovanie — 7 % z nakladov na zamestnancov
3. Navrh rozpoctu projektu pozostava z priamych nakladov (1.) a pausalnych sadzieb (2.).

3.3.2.1 NAKLADY NA EXTERNE ODBORNE ZNALOSTI A SLUZBY

Tato kategodria vydavkov sa vztahuje na vydavky zaplatené na zaklade zmliv alebo pisomnych dohdd a na zaklade
faktar alebo vyziev na Uhradu externym expertom a poskytovatelom sluzieb, ktori s dodavatelmi na vykondvanie
urcitych uloh alebo ¢innosti priamo suvisiacich s realizaciou projektu. Naklady na externé odborné znalosti a sluzby
musia byt v priamom vztahu k projektu a musia byt jednoznaéne nevyhnutné pre implementaciu projektu:

e Studie alebo prieskumy (ako su napriklad hodnotenia, stratégie, koncepéné poznamky, konstrukéné plany,
prirucky), za predpokladu, Ze st relevantné pre vysledky projektu;

e odborna priprava (napr. priestory a skolitel; vSeobecné skolenia nie su opravnené na financovanie — musi
byt preukdzanad relevantnost pre realizaciu projektu; vydavky na odbornd pripravu a vzdelavanie
projektového timu nie si opravnené na financovanie, pokial nemaju jasnu priamu suvislost s realizaciou
aktivit projektu a nie su definované ako aktivity projektu uz v projektovej Ziadosti);

e preklady (vratane timocnickych sluzieb);

e vyvoj, Upravy a aktualizacie IT systémov a webovych sidiel (relevantné pre ucely projektu (napr. vydavky na
sluzby, programatorov, hosting));

e propagdcia, komunikacia, reklama, propagacné predmety a cinnosti alebo informovanie spojené
s projektom alebo s programom ako takym (Vydavky na reklamu na drovni jednotlivych projektov méze
upravit Regionélny monitorovaci vybor. Vydavky na vlastné webové sidlo mézu byt opravnené len vtedy, ak
su potrebné na dosiahnutie cielov projektu, su uvedené v Ziadosti a boli schvalené Regiondlnym
monitorovacim vyborom);

e financné riadenie (osobitné financné riadenie, ak je potrebné pre projekt (nie pre partnerskd organizaciu),
napr. externé sluzby suvisiace s pripravou zaverecnej spravy, ak ju nezabezpecuju interni zamestnanci (pre
partnerov SK len v rozpoctovej kapitole , Kancelarske a administrativne naklady”));

e sluzby tykajluce sa organizacie a realizacie podujati alebo zasadnuti (vratane prenajmu, cateringu alebo
timocenia);

e (cast na podujatiach (ako su napriklad registracné poplatky);

e prdvne poradenstvo a notdrske sluzby, technické afinancné odborné znalosti, ostatné poradenské a
uctovnicke sluzby (pri tomto type vydavkov je doleZité zdovodnit ich vyznam pre projekt);

e  prava dusSevného vlastnictva;

e cestovné a ubytovanie pre externych expertov, hovorcov, predsedov zasadnuti a poskytovatelov sluzieb;

e iné osobitné odborné znalosti a sluzby potrebné v suvislosti s projektom.

Pravidla vypoctu nakladov:

e Naklady na externd expertizu a sluzby musia byt potrebné pre efektivhu implementaciu projektu a musia
priamo suvisiet s projektom. Vsetky naklady pre externu expertizu a sluzby musia byt jednoznacne opisané
v projektovej Ziadosti - rozpocte.
e Naklady na externu expertizu a sluzby mézu byt v projekte vypocitané pomocou:
o  Porovnanim cien a prieskumami trhu
o Vydavkov na zdklade referenénych sadzieb: Ak Spravca FMP zverejnil referenéné sadzby, je
Ziadatel o maly projekt povinny pri vypocte navrhu rozpoctu pouzit stanovené referenéné sadzby
pre uréené druhy vydavkov. V tomto pripade netreba predkladat Ziadne dalSie porovnania cien.

Vypocet nakladov na zdklade cenovej dokumentiacie:
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Pri podavani Ziadosti o maly projekt je potrebné vhodnou formou zdévodnit cenovd primeranost vydavkovych
poloziek (napr. prieskumom na internete, prieskumom trhu - s doloZenim zdroja, napr. vo forme screenshotov alebo
inej formy dokumentacie. VSetky ponuky sa Cisluju podla milnikov a poloziek rozpoctu projektu).

V pripade nakladovych poloZiek s hodnotou do 1 000 EUR je potrebné zdokumentovat aktudlnu trhovd cenu v ¢ase
podania Ziadosti (s uvedenim opisu produktu, poskytovatela alebo zdroja) s cieflom preukazat primeranost ceny
(internet, screenshot alebo cenova ponuka).

V pripade nakladovych poloZiek s netto hodnotou 1 000 EUR alebo viac sa v ¢ase podania Ziadosti musia spravidla
predloZit tri cenové ponuky, t. j. nezavazné ponuky alebo prieskum trhu na internete od najmenej troch
poskytovatelov. Ponuky musia byt porovnatelné aje potrebné predloZit ich spolu sjednotnou poZiadavkou
o cenovu ponuku. Pokial je pozZadovana sluzba natolko Specifickd (napr. prednasajuci Specifického, jedinecnej
tematického odboru), Ze nie je moiné predloZit tri cenové ponuky, Ziadatel musi dodatoéne pisomne tuto
skuto¢nost od6vodnit.

Viacero vydavkovych poloZiek v rozpodte za rovnaky druh sluzby sa v projekte scitava (napr. timocnicka technika pri
viacerych podujatiach) a tym ovplyvriuju hranicu cenovych porovnani.

Priklad: Ak je na tri podujatia vybrana td ista prekladatelska agentura, tieto tri sumy sa scitaju. Ak vysledné naklady
presiahnu 1000 €, su potrebné tri cenové ponuky.

Ani Ziadatel, ani projektovy partner nemdzu pdsobit ako poskytovatel sluzby; pri poskytovatelovi je potrebné dbat
na pripadné konflikty zdujmov.

V rdmci kontroly projektovej Ziadosti moze Spravca FMP, alebo Regionalny partner poziadat Ziadatela o dodato¢né
informacie/dokumenty s cieflom mat moznost overit nakladovu efektivnost planovanych nakladov.

Referencéné sadzby:

Ak FMP ponuka referenéné sadzby pre urcité vydavkové polozky, je potrebné prevziat ich z prilohy ,Referenéné
sadzby”. Referen¢né sadzby su aktualizované podla priemernej inflacie v Rakudsku a na Slovensku podla udajov
Eurostatu. Uplatnuju sa referencné sadzby z roku podania malého projektu.

17



Prirucka pre Fond malych projektov SK-AT 2021-2027

3.3.2.2 NAKLADY NA VYBAVENIE
Podla ¢lanku 43 Nariadenia (EU) 2021/1059 sa za naklady na vybavenie povazuju vyluéne:

e vybavenie kancelarii;

e |T hardvér a softvér [ndkup hotového produktu musi jasne suvisiet s projektom];

e nabytok a instalacie;

e laboratdrne vybavenie;

e stroje a zariadenia;

e nastroje alebo pristroje;

e iné osobitné vybavenie potrebné v suvislosti s projektom [napr. Specidlne vozidld, spotrebny materidl v
laboratdridch

Pravidla pre kalkuladciu ndkladov na vybavenie:

e Vydavky v skupine vydavkov ,Naklady na vybavenie“ sa vypocitaju rovnakym spésobom ako Vydavky na
externu expertizu a sluzby (pozri ¢ast 3.3.2.1).

& Je potrebné starostlivo zvézit, i je z ekonomického hladiska vyhodnejsie vybavenie alebo zariadenie kupit
alebo prenajat. V zdsade by sa mala zvolit lacnejSia mozZnost. Ak sa zariadenie pouZije v ramci projektu iba
raz a je mozné si ho prenajat, kiipa spravidla nie je opodstatnend. Ak sa vsak zariadenie pouZiva opakovane
pocas trvania projektu a opakovany alebo dlhodoby prendjom by bol neekonomicky, kipa méze byt
odovodnena. Ndkup je tiez opodstatneny v pripade, Ze ide o Specidlne vyrobené zariadenie, ktoré je
nevyhnutné na realizaciu projektu. Ziadatel je povinny predloZit cenové ponuky na porovnanie.

e Naklady na nakup pouzitého zariadenia vo vseobecnosti nie si opravnené. Mdzu vSak byt opravnené v
riadne odovodnenych pripadoch po schvdleni zo strany RMV a za nasledujlcich podmienok:

a) Nebola poskytnutd Ziadna ind podpora zfondov Interreg, z Eurdpskeho fondu regionalneho
rozvoja, Eurdpskeho socialneho fondu Plus, Kohézneho fondu, Fondu na spravodlivu transformdciu,
Eurépskeho ndmorného, rybolovného a akvakultirneho fondu, Fondu pre azyl, migraciu a integraciu,
Fondu pre vnutornu bezpecnost a Nastroja finanénej podpory na riadenie hranic a vizovej politiky;

(b) cena nepresahuje vSeobecne akceptovanu trhovu cenu;

(c) zariadenie ma pozadované technické vlastnosti, potrebné k danému opatreniu a zodpoveda
platnym normam a Standardom.

3.3.2.3 NAKLADY NA INFRASTRUKTURU A STAVEBNE PRACE
Tento druh nékladov nie je relevantny pre malé projekty typu people-to-people, preto nie je mozné ho zaradit
do navrhu rozpoctu.

3.3.2.4 NAKLADY NA ZAMESTNANCOV

Naklady na zamestnancov mo6zu byt zictované v sulade s ¢l. 39 (3) pism. ¢ Nariadenia (EU) 2021/1059 ako pausalna
sadzba vo vyske 20 % z opravnenych priamych nakladov (Naklady na externé odborné znalosti a sluzby, Naklady na
vybavenie).

Naklady na zamestnancov mozno v projekte kalkulovat len vtedy, ak sa tykaju priamo zamestnancov zamestnanych
projektovym partnerom, vyluéne podla Zakonnika prace (napr. pracovna zmluva, dohoda o vykonani prace).
Partnerské organizacie v partnerskej dohode potvrdzuju, Ze maju dostato¢né personalne kapacity na obdobie
trvania projektu.
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Doklady:

Ziadatel musi predlozit doklad o zamestnani personalu najneskdr pri podpise Zmluvy o financovani malého projektu
(vypis zo socialnej poistovne, pracovnu zmluvu, dohodu). Ak takyto doklad chyba, nie je moZné zazmluvnit pausalnu
sumu na personalne naklady a rozpocet bude o tuto polozku znizeny.

Pri predkladani Zaverecnej spravy malého projektu sa uz nepredkladaju zZiadne doklady.

3.3.2.5 KANCELARSKE A ADMINISTRATIVNE NAKLADY

Kancelarske a administrativne naklady zahfnaju prevadzkové a administrativne ndklady partnerskej organizacie
potrebné na realizdciu projektu. Preplacaju sa na zdklade pausdlnej sadzby vo vyske 15 % z oprdvnenych
personalnych nakladov. Ziadatel ma narok na pausalnu sumu na kancelarske a administrativne naklady len vtedy,
ak si ndrokuje naklady na zamestnancov v priebehu realizacie projektu.

Za kancelarske a administrativne naklady sa v zmysle ¢lanku 40 Nariadenia EU 2021/1059 pokladaju tieto polozky:

e prendjom kancelarie;

e poistenie a dane tykajuce sa budov, kde sidlia zamestnanci, a vybavenia kancelarii (ako je napriklad
poistenie proti poZiaru alebo kradezi);

e verejné sluzby (ako je napriklad elektrina, kdrenie, voda);

e  kancelarske potreby (pokial st potrebné na realizaciu projektu);

e vedenie Uc¢tovnictva (vSeobecné uctovnictvo poskytované vylucne v rdmci organizacie partnera];

e archivy;

e (drZba, upratovanie a opravy (interné alebo externé);

e bezpecnostnd ochrana (interna alebo externa);

e |Tsystémy (prevadzkové/administrativne systémy, vieobecné alebo na konkrétny Gcel spojeny s realizaciou
projektu);

e komunikacia (ako je napriklad telefon, fax, internet, postové sluzby, vizitky);

e bankové poplatky za otvorenie a vedenie Uctu alebo Uctov, ak si realizacia projektu vyZzaduje otvorenie
osobitného uctu; a

e poplatky za medzinarodné financné transakcie.

Doklady: Pri predkladani zavereénej spravy malého projektu sa nepredkladaju ziadne faktury.

3.3.2.6 CESTOVNE NAKLADY A NAKLADY NA UBYTOVANIE

Cestovné naklady a naklady na ubytovanie, ktoré vzniknu Ziadatelovi, sa uhradzaji na zaklade pausalnej sadzby vo
vyske 7 % z opravnenych nakladov na zamestnancov (ina forma Uhrady nie je mozna). Kazda partnerska
organizacia ma vo vseobecnosti narok na prispevok na cestovné a ubytovanie len vtedy, ak si ndrokuje naklady na
zamestnancov v priebehu realizacie projektu.

Spadaju sem tieto polozky:

e cestovné vydavky (ako su napriklad cestovné listky, cestovné poistenie a poistenie vozidla, palivo, pocet
prejdenych kilometrov autom, myto a poplatky za parkovanie);

e naklady na stravovanie;

e naklady na ubytovanie;

e naklady na ziskanie viz; a

e denné prispevky.

Poznamka:

Cestovné naklady a ndklady na ubytovanie externych expertov a poskytovatelov sluzieb a externych ucastnikov
patria do kategdrie nakladov na externé expertizy a sluzby.
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Doklady:

V ramci zéverecnej spravy malého projektu je potrebné preukazat, Ze v obdobi realizacie projektu sa uskutocnila

aspor jedna pracovna cesta osoby zamestnanej u Ziadatela v stvislosti s realizaciou projektu (napr. vo forme spravy

zo sluZzobnej cesty, programu vratane zoznamu ucastnikov, zapisnice a pod.)

3.3.3

UZNAVANIE NAKLADOV V RAMCI NAVRHU ROZPOCTU

V ramci ziadosti o0 maly projekt musi Ziadatel predlozit podrobny rozpoéet projektu s planovanymi nakladmi
a prislusné doklady potvrdzujuce tieto naklady (pozri bod 3.3.2).

V rdmci Ziadosti o maly projekt musi Ziadatel definovat preukazatelné vystupy projektu. Su vysledkom
projektovych aktivit a musia byt overitelné.

Pri podavani Zaveretnej spravy malého projektu musi byt preukazané dosiahnutie vystupov projektu,
definovanych v Ziadosti.

Navrh rozpoctu sa schvaluje ako jednorazova platba alebo v pripade viacerych milnikov ako niekolko sim
pre jednotlivé milniky. Sahrn rozpoétu, resp. pausalnych sim jednotlivych milnikov sa musi zhodovat
s celkovym kalkulovanym rozpoc¢tom projektu.

Kazdy milnik musi mat jasne definovany a kvantifikovany vystup. Na zaklade kontroly vystupu vyplati
Spravca FMP aliktvétnu pausalnu sumu za zrealizované milniky. Ak sa milnik nedosiahne v plnej miere,
naklady sa mézu uznat na pomernom zéaklade, ale odchylka musi byt dostatoéne hodnoverne odévodnena
a musi byt mozné ju urcit z podstaty milnika.

DEFINICIA MILNIKOV A DOKLADOV

Maly projekt méze byt rozdeleny na niekolko milnikov. Milnik (z hladiska obsahu, nie ¢asu) je sihrn aktivit,
ktoré sa vykonavaju v ramci projektu a tematicky spolu suvisia. Jednotlivé milniky sa mozu realizovat
subezne alebo jeden po druhom. Milnik musi byt naplanovany tak, aby bol jasne obsahovo vymedzeny, mal
konkrétne definované vysledky a naplial ciele malého projektu a cezhrani¢nej spoluprace. Pocet
odporucanych milnikov v projekte je 2-5.

V ziadosti o maly projekt definuje Ziadatel jeden alebo viacero milnikov, ktoré opise a v navrhu rozpoétu
jasne priradi polozky prislichajuce danému milniku.

Milniky, ich vymedzenie a rozpocet su stanovené v Zmluve o financovani malého projektu. V Zmluve o
financovani malého projektu sa tiez definuju doklady (napriklad prezencné listiny, fotografie), ktoré bude
potrebné predlozZit ako ddkazy o dosiahnuti kazdého milnika.

Milniky musia byt tieZz kvantifikované. Ak sa milnik nedosiahne v plnej miere, naklady sa m6zu uznat na
pomernom zdklade, ale odchylka musi byt dostato¢ne hodnoverne odévodnend a musi byt mozné ju urcit
z podstaty milnika.

Napriklad: Milnik 1:

e 10 planovanych dvojjazycnych informacnych tabul, v rovnakej cenovej hodnote,

e 2 tabule neboli inStalované, pretoze to na danom mieste nebolo mozné,
e uznanych bude len 8 tabul.

Po skoncéeni projektu sa skontroluju splnené milniky na zdklade dokladov predlozenych v Zavereénej sprave
malého projektu. Ak su uvedené dokazy splnené a zdokumentované, pausalna suma pridelena na milnik sa
uzna.
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4 PODAVANIE ZIADOSTI O PROJEKT

4.1 VYZVA NA PREDKLADANIE MALYCH PROJEKTOV

eV ramci FMP sa pocas celého obdobia financovania vyhlasuju priebezné vyzvy na predkladanie Ziadosti o
malé projekty.

e Ziadosti sa prijimaju priebeine pocas jednotlivych kdl aktudlnych vyziev.

e Terminy jednotlivych kél predkladania Ziadosti, do ktorych musi byt Ziadost podana a zaregistrovana v
elektronickom systéme FMP, aby bola v prislusnom kole zaradend do schvalovacieho procesu
a predloZzena RMV, su pravidelne zverejiiované na webovych strankach Spravcu FMP a Regiondlnych
partnerov. Okrem toho sa priebezne zverejiiuju aj terminy zasadnuti RMV.

e Vsetky potrebné dokumenty a formuldre tykajluce sa Ziadosti o maly projekt najdete na webovych
strdnkach FMP a v systéme FMP.

4.2 KONZULTACIE MALYCH PROJEKTOV

Pred podanim projektovej Ziadosti ma Ziadatel' moZnost konzultovat svoj navrh projektu alebo vypracovant Ziadost
so zamestnancami Spravcu FMP alebo regionalnymi partnermi.

4.3 FORMULAR ZIADOSTI V ELEKTRONICKOM SYSTEME FMP

e Ziadosti o malé projekty sa musia predkladat prostrednictvom elektronického systému FMP a véas (do
terminu uzavierky prislusného hodnotiaceho kola alebo dodatoéného predloZenia). V pripade
preukazatelnych (napr. prostrednictvom snimky obrazovky zdokumentovanych) technickych problémov
s nahranim je potrebné o tom véas a v ramci terminu na podanie informovat Spravcu/Regionélneho
partnera (najlepsie e-mailom).

e  Pristup do elektronického systému FMP je k dispozicii na webovej stranke Spravcu FMP a Regionalnych
partnerov. Tam sa nachddza aj zoznam pozadovanych priloh k Ziadosti.

e Ziadost a textovy opis rozpoctovych poloZiek musia byt vyplnené v oboch jazykoch (nemecky/slovensky).

e  Formular Ziadosti obsahuje vSetky pozadované udaje k vytvoreniu malého projektu.
mozné komprimovat do suborov *.zip- alebo *.rar. Systém FMP umozriuje tiez vkladat sibory vo formate
image/*, .docx, .xls, .ppt, .doc, .odt, .ods. Maximalna velkost suboru je 128MB.

e Dohoda o partnerstve: Kazdy projektovy partner ma v rdmci projektového partnerstva jasne definovanu
Ulohu. Dohodu o partnerstve musia podpisat vSetky partnerské organizicie projektu. Ak sa pouZiva
elektronicky podpis, vietky partnerské organizicie musia pouZivat elektronicky podpis. Kombinacia
elektronickych a vlastnorucnych podpisov v jednom dokumente nie je povolena.

e Cestné vyhlasenie a rozpocet projektu st ziadatelom podpisané elektronicky alebo vlastnorucne.

e Po vyplneni formularu Ziadosti si Ziadatel stiahne PDF verziu Ziadosti a $tatutarny zastupca alebo osoba
opravnend konat v mene Statutdrneho zastupcu formuldr Ziadosti podpiSe elektronicky, alebo
vlastnoruéne. Nasledne podpisanu Ziadost priloZi medzi ostatné prilohy v Systéme FMP.

e Vsetky podpisy mdziu byt vykonané vlastnoruéne s naslednym naskenovanim dokumentu alebo
elektronicky.

e Po zostaveni vSetkych potrebnych priloh sa odporutca skontrolovat Uplnost Ziadosti o maly projekt a jej
priloh na zdklade Kritérii administrativnej kontroly a kontroly opravnenosti malych projektov a Kritérii
pre kvalitativne hodnotenie malych projektov — strategické a operativne kritéria (prilohy Al a A2).

® A7 potom, ako Ziadatel skontroluje Uplnost Ziadosti, poda finalnu verziu prostrednictvom elektronického
systému FMP. Ziadost sa potom povaZuje za zaregistrovany u Spravcu FMP.
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5 HODNOTENIE A IMPLEMENTACIA MALYCH PROJEKTOV

5.1

5.2

5.3

KONTROLA SPLNENIA FORMALNYCH POZIADAVIEK A OPRAVNENOSTI NA
FINANCOVANIE

Po ukonceni Vyzvy na predkladanie Ziadosti o malé projekty Sprdvca FMP s podporou svojich
Regionalnych partnerov, skontroluje, ¢ predlozené Ziadosti splfiaji podmienky Administrativnej
kontroly a kontroly oprdvnenosti projektov. (vid priloha Al).

V pripade netplnych tdajov alebo inych nedostatkov v Ziadosti bude Ziadatel pisomne vyzvany k tomu,
aby Ziadost doplnil. Vyzva na doplnenie uvadza zoznam nedostatkov, ktoré musi Ziadatel opravit alebo
doplnit do 10 pracovnych dni. Za tymto Ucelom mu bude opat umozineny pristup do aplikacie v
elektronickom systéme FMP. Ziadatel nesmie okrem pozadovanych zmien vykondvat Ziadne iné zmeny
ani ni¢ vymazat. Projektova Ziadost mdze byt Ziadatelovi spristupnena len na doplnenie. Nakolko
ideo doplnenie, predizenie lehoty nad rémec 10 pracovnych dni nie je mozné.

Ak nebudu splnené kritéria A1, A2 alebo A4, nie je mozné doplnenie a Ziadost nebude dalej hodnotena.
Ziadatel doplriujuce prilohy a opravenu Ziadost (so vietkymi potrebnymi podpismi) opatovne poda cez
elektronicky systém FMP, a tym padom necha opatovne zaregistrovat u Spravcu FMP.

Pokial' Ziadatel neodstrani nedostatky v stanovenej lehote, Ziadost nebude predmetom Ziadnych
dalsich kontrolnych ukonov a ani nebude predlozena na RMV.

HODNOTENIE MALYCH PROJEKTOV

Projekt, ktory uspel v ramci kontroly splnenia administrativnych poziadaviek i kontroly opravnenosti na
financovanie a je klasifikovany ako opravneny, bude nasledne posudeny nezavislymi expertmi, ktori
budu na zaklade kritérii (pozri prilohu A2 Kritéria pre kvalitativne hodnotenie malych projektov) skimat
jeho kvalitu.

Aby projekt mohol byt predlozeny RMV, musi dosiahnut minimalny pocet hodnotiacich bodov (20 z 50).
Malé projekty, ktorym sa v ramci hodnotenia nepodari dosiahnut minimalny potrebny pocet bodov,
nebudu odporucené na financovanie. RMV o nich bude informovany, rovnako bude informovany aj
Ziadatel.

PROCES ROZHODOVANIA O PODPORE PRE MALE PROJEKTY

Vyhodnotené Ziadosti o malé projekty sa predkladaji Regiondlnemu monitorovaciemu vyboru (RMV).
RMV je zriadeny ako bilaterdlny orgdn tvoreny zastupcami samospravnych krajov, resp. krajin a
regionov. ZloZenie a ¢innost RMV sa odvijaju v stlade s jeho rokovacim poriadkom.

RMV rozhoduje o podpore malych projektov.

5.3.1 ROZHODNUTIE REGIONALNEHO MONITOROVACIEHO VYBORU (RMV)

RMV na zaklade projektovych Ziadosti prijima tieto rozhodnutia o jednotlivych Ziadostiach o malé projekty:

e  Ziadost schvali bez podmienok,

e Ziadost schvali s podmienkami,

Ziadost pozastavi — odporuéi na prepracovanie

Ziadost neschvili (s uvedenim dévodov).

5.3.2 INFORMOVANIE ZIADATELA O VYSLEDKU

Ziadatel bude informovany o rozhodnuti o jeho projekte spravcom FMP do 25 pracovnych dni od zasadnutia

RMV. Zoznam schvalenych projektov je zverejneny na webovych strankach Spravcu FMP a regiondlnych

partnerov.
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5.3.3

ODVOLANIE PROTI ROZHODNUTIU RMV

Ziadatel' ma pravo odvolat sa proti rozhodnutiu RMV. Odvolanie je pripustné vyluéne v pripade, ak sa tyka
procesu vyberu projektov RMV. Proti rozhodnutiu o neschvaleni z dovodu nedostatocénych prostriedkov z
EFRR nie je mozné podat odvolanie.

Odvolanie je potrebné pisomne predloZit spravcovi FMP do 10 pracovnych dni od dorucenia prislusného

oznamenia o rozhodnuti RMV. Odvolanie dorucené po tomto termine bude zamietnuté.

Odvolanie musi obsahovat tieto povinné Gdaje: ¢islo Ziadosti, nazov projektu, nazov a adresu Ziadatela,
zrozumitelne opisané odvolanie a jeho vecné zdévodnenie. Musi byt podpisané Statutarnym zéstupcom
Ziadatela. Odvolanie bez uvedenia kompletnych povinnych tudajov bude zamietnuté.

Odvolat sa je mozné len raz. Rozhodnutie o odvolani ma konecnu platnost a v rdmci FMP uZ nie je
napadnutelné.

Odvolanie proti rozhodnutiam RMV podliehaju predbeznému posudeniu zo strany Spravcu FMP v
spolupraci s Regiondlnymi partnermi z regiénov, v ktorych bol projekt predlozeny. Vysledky tohto
posudenia su vypracované v pisomnej forme. Odvolanie sa zamietne, ak nie su splnené vyssie uvedené
podmienky (body 1 — 4), alebo ak sa Ziadatel pisomne vzdal prava na odvolanie. Odvolania, ktoré neboli
zamietnuté budu spolu so stanoviskom Spravcu a Regiondlnych partnerov prerokované na najblizSom
zasadnuti RMV.
RMV moZe rozhodnut nasledovne:

o Zamietnut odvolanie;

o Zmenit napadnuté rozhodnutie RMV (v celom rozsahu alebo ¢iastocne);
Spravca FMP pisomne informuje Ziadatela o rozhodnuti vo veci jeho odvolania.

5.4 ZMLUVA O FINANCOVANI MALEHO PROJEKTU

e Zmluva o financovani malého projektu je vystavena na zaklade prijatého uznesenia RMV o financovani.

e Stanovuje podmienky pre implementaciu a financovanie malého projektu.

e Ide o zmluvu medzi Ziadatelom a Spravcom FMP.

e Stanovuje maximdlnu moznu vysku podpory. Skutocnd vyska podpory sa vsSak urcuje az na zaklade
predloZenia a schvélenia zaverecnej spravy malého projektu, pricom tidto nesmie prekrocit schvalenu
maximalnu moznu vysku podpory uvedenu v Zmluve o financovani malého projektu .

e Ziadatel méze pisomnou formou odsttpit od Zmluvy o financovani malého projektu. V takom pripade
Ziadatel nemé pravo na akukolvek nahradu.

e VnaleZite zdovodnenych pripadoch uvedenych v Zmluve o financovani malého projektu ma Spravca FMP
pravo odstupit od zmluvy.

5.5 ZMENY V PROJEKTE POCAS JEHO TRVANIA

e  Pri implementécii malého projektu je nutné postupovat v stulade so Zmluvou o financovani malého
projektu.

e Ziadatel je povinny pisomnou formou bezodkladne informovat Spravcu FMP o formalnych zmenéch,
ktoré nastali v malom projekte (napr. zmena Udajov o bankovom spojeni, zmena osoby s opravnenim
podpisovat dokumenty, zmena sidla atd’).

e V odévodnenych pripadoch mozno pristtpit k prediZeniu schvaleného obdobia pre implementaciu
projektu.

e Ziadost o formalnu zmenu, ¢ o prediZenie implementacie projektu musi obsahovat tieto povinné tdaje:
gislo projektu, ndzov projektu, nazov a adresa Ziadatela, zrozumitelny popis zmeny resp. jasné
odévodnenie potreby predizenia projektu.
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e Schvilené zmeny malého projektu su potvrdené vo forme dodatku k Zmluve o financovani malého
projektu.

e Zmena projektového partnera pocas trvania projektu nie je povolena, preto je ddvodom na odstupenie
od Zmluvy o financovani malého projektu zo strany Spravcu FMP s vynimkou, ak péjde o pravoplatného
pravneho nastupcu projektového partnera.

e Zmeny obsahu, rozpoctu resp. milnikov projektu pocas implementacie projektu nie su pripustné.

5.6 KOMUNIKACIA A VIDITELNOST V RAMCI MALYCH PROJEKTOV

Komunikacia a viditelnost malého projektu je integralnou sicastou implementacie projektu: napomaha dosiahnutiu
cielov a milnikov projektu a ma vplyv na jeho aktivity a kvalitu. Cielom zabezpecenia viditelnosti malého projektu je
sprostredkovanie ziskanych poznatkov vopred definovanym ciefovym skupinam.

Zasady komunikacie a viditelnosti programu su stanovené v usmerneniach programu (pozri Manual implementacie
projektov, cast IV ,Komunikacia a viditelnost” uverejneny na webovej stranke programu https://www.sk-
at.eu/manual-implementacie-projektov/ ).

V Zmluve o financovani malého projektu Spravca FMP na zaklade zmluvnych podmienok zabezpeci, aby zicastnené
organizacie plnili poziadavky na informovanie verejnosti o projekte.

Pouzivanie loga programu

V sulade s ¢ldankom 36 nariadenia (EU) 2021/1059 a ¢lankom 47 nariadenia (EU) 2021/1060 a prilohou IX tohto
nariadenia su partneri povinni informovat verejnost o prislusnom projekte a jeho podpore z programu. V praxi to
znamena, Ze partnerské organizacie musia pouzivat logo programu na vsetkych komunikaénych a propagacnych
materidloch a produktoch. Logo programu by sa malo spolu s ndzvom projektu uvadzat napriklad aj v tlacovych
spravach. Logo sa skladd z nazvu Interreg, emblému Eurdpskej unie (vlajky) a informacie o spolufinancovani
(,,spolufinancované Eurdpskou uniou”).

Spoluﬁnancpvany’
HILEIrcy Europskou Uniou

Slovensko - Rakusko

Emblém EU (vlajka) je najddleZitejsou vizualnou znackou, ktord slGZi na oznacenie pévodu a zabezpedenie viditelnosti
financovania EU. Ak sa popri embléme Unie zobrazuju aj iné loga, emblém Unie by mal mat aspori rovnaku velkost
ako najvacsie z tychto log. Pravidla pouzivania loga programu vratane grafického znazornenia su stanovené v dizajn
manuale znacky Interreg (je k dispozicii na stiahnutie aj na webstranke programu https://www.sk-at.eu/publicita/)

Plagat vo formate A3
Prijimatel je povinny vo svojich priestoroch na dobre viditelnom mieste umiestnit plagat minimalne vo formate A3,
alebo elektronicky displej obdobnej velkosti s informdciami o projekte a s poukdzanim na to, Ze projekt je
spolufinancovany z programu. Ak nie je mozné umiestnit plagat na mieste realizacie projektu (napr. pri projektoch
zameranych na pracu v teréne a pod.), tabula méze byt umiestnena v sidle Prijimatela.
Plagat resp. elektronicky displej musi byt viditelny okamZite od zadatia implementacie projektu a minimalne pocas
celej fyzickej implementacie projektu.
Na plagate musia byt uvedené minimalne tieto informacie:

e Logo programu resp. logo projektu v kombinacii s va¢sim logom programu, umiestnené v hornej Casti;

e Nazov projektu;

e Hlavny ciel projektu;

e  Webova stranka projektu (pokial je k dispozicii) alebo webova stranka programu a vsetky ostatné loga

Komunikacia a viditelnost v online-priestore: Ziadatel je povinny na svojej oficidlnej webovej stranke resp. na
svojich strankach na socidlnych sietach (pokial su k dispozicii) uvadzat odkaz na projekt (v nemcine a slovencine
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alebo angli¢tine) a umiestnit viditelné logo programu s odkazom na webovu stranku programu www.sk-at.eu do
hornej Casti.

Komunikaéné materialy a aktivity uréené Sirokej verejnosti a Uc¢astnikom projektovych aktivit musia byt zhotovené
minimalne v slovenskom a nemeckom jazyku (vo vynimocénych pripadoch aj v anglickom jazyku).
Je nutné zdéraznit informécie o podpore z EFRR, ktora bola poskytnuta v ramci programu.

Loga programu a dalSie dokumenty na zabezpecenie komunikacie a viditefnosti su k dispozicii aj na webovych
strankach Spravcu FMP resp. jeho Regionalnych partnerov. Nedodrzanie ich povinného pouzZivania mdze mat za
nasledok kratenie vydavkov na jednotlivé milniky projektu.

5.7 KONTROLA NA MIESTE

Vyber projektov, ktoré sa stanu predmetom kontroly na mieste, je v kompetencii Spravcu FMP v spolupraci s
Regionalnymi partnermi a to nahodnym vyberom - losovanim. Spravca FMP informuje Ziadatela, 7e projekt bude
predmetom kontroly na mieste minimalne 5 kalendarnych dni pred planovanou kontrolou.

Ziadatel je povinny pisomne informovat Spravcu FMP/Regionalneho partnera o akychkolvek podujatiach/ aktivitach,
ktoré sa uskutocnia v ramci implementacie malého projektu minimalne 20 pracovnych dni pred ich samotnym
zahdajenim (postacuje aj prostrednictvom elektronickej posty). Nesplnenie si tejto povinnosti méze viest k naroku
Spravcu FMP na vypovedanie zmluvy.

Kontrola malého projektu prebieha priamo na mieste pocas podujatia/aktivity. V rdmci nej sa skima, ¢i sa podujatie
realizuje v stlade s predlozenou Ziadostou a schvalenou zmluvou o FMP. V pripade projektov zameranych na uzsiu
ciefovd skupinu sa kontroluje pocet ucastnikov, resp., trvanie a program podujatia a pod. Tiez sa skima, ¢i su
dodrzané pravidla tykajuce sa komunikacie a viditelnosti.

6 UKONCENIE PROJEKTU, KONTROLA, UDRZATELNOST

6.1 UKONCENIE PROJEKTU

Pod ,,ukoncéenim projektu” sa chape datum ukoncenia fyzickej realizacie malého projektu v sulade so Zmluvou o
financovani malého projektu.

Ziadatel vypracuje Zavere¢nu spravu malého projektu v zmysle Zmluvy o financovani malého projektu a vratane
priloh, ktoré su v nej uvedené na dokumentacné ucely, ju elektronicky (e-mailom) zasle Spravcovi FMP a prislusSnému
Regionalnemu partnerovi najneskér do 30 kalendarnych dni od ukoncenia projektu. Dokumenty musia byt
vypracované v slovenéine aj neméine, elektronicky alebo fyzicky podpisané opravnenou osobou Ziadatela a odoslané
e-mailom vo formate PDF.

V pripade, ak predloZené dokumenty nie st kompletné, prislu$ny Regiondlny partner (podla sidla Ziadatela) poZziada
Ziadatela o ich doplnenie. Ak Ziadatel nepredloZi pozadované dokumenty do 10 pracovnych dni od doruéenia vyzvy,
budu preskimané len tie dokumenty, ktoré boli riadne predlozené. Dokumenty predloZzené po tomto termine
nebude Spravca FMP resp. Regionalny partner akceptovat a prislusné milniky zhodnoti ako neopravnené.

6.2 KONTROLY MALYCH PROJEKTOV ZO STRANY SPRAVCU FMP

Prisluény Regionalny partner (podla sidla Ziadatela) s podporou Spravcu FMP skontroluje Zavereént spravu malého
projektu do 60 kalendarnych dni od jej prijatia.

25



Prirucka pre Fond malych projektov SK-AT 2021-2027

6.2.1

KONTROLA MALYCH PROJEKTOV

Po ukonéeni malého projektu sa kontroluje, ¢i bol maly projekt realizovany v stlade so schvalenou Ziadostou

a zmluvou o financovani malého projektu, resp. i boli spInené stanovené ciele a milniky, na ktoré sa viaze vyplatenie

prostriedkov z EFRR formou jednorazovej platby. V zavislosti od toho, o aky typ milnikov ide, musi Ziadatel predlozit

ku kontrole podklady, ako napr. fotodokumentdciu, preberacie protokoly atd. Hoci na zaklade vypracovaného

a schvaleného Draft Budgetu pri Ziadosti nie je potrebné predkladat doklady o konkrétnych vydavkoch (objednavky,

faktary, doklady o zaplateni atd.), mali by sa uchovavat na Gcely riadneho vedenia Uctovnictva.

Za dokaz o splneni milnikov sa k Zaverec€nej sprave malého projektu povazuju najma tieto dokumenty:

Pozvanky a programy z uskuto¢nenych podujati,

Prezencné listiny alebo iné kvalifikované dokumenty na doloZenie poctu ucastnikov na podujatiach s
preukazatelnym poctom ucastnikov - v pripade viacdnovych podujati s preukazatelne réznymi acastnikmi
je potrebné viest osobitnu prezencnd listinu za kazdy den,

Fotodokumentacia z uskuto¢nenych podujati, na ktorych sa realizovali aktivity, nakupy vybavenia, atd,
Pri tvorbe stratégii, akénych planov, filmov alebo knih a pod. — dékaz o prislusSnom vysledku,

Dokumenty o dodrzani povinnej publicity v rdmci malého projektu,

Vyplneny formular C1b Naplnenie ukazovatelov vystupu,

Vyplneny formuldr C1la Sumarizacia malého projektu,

Dokumentdcia z aspon jednej sluZzobnej cesty v pripade uplatnenia pausalu na cestovné a ubytovanie,

Akékolvek dalsie Specifické dokumenty v zmysle Zmluvy o financovani malého projektu.

Spravca FMP informuje Ziadatela o vysledku kontroly mailom.

6.2.2
[ ]

6.3

ODVOLANIE PROTI VYSLEDKU KONTROLY PROJEKTU
Ziadatel ma pravo odvolat sa voci vysledkom kontroly projektu, ktort vykonal Spravca FMP.
Odvolanie je mozné podat Spravcovi FMP pisomne do 10 pracovnych dni od dorucenia prislusného
oznamenia. Odvolanie podané po uplynuti tejto lehoty nebude akceptované.
Odvolanie musi povinne obsahovat tieto tdaje: ¢islo projektu, nazov projektu, nazov a adresu Ziadatela,
a vecné zddvodnenie odvolania. Musi byt podpisané $tatutirnym zastupcom Ziadatela, alebo nim
opravnenou osobou. Nedostatocne opisané resp. zdévodnené odvolanie nebude zohladnené.
Odvolanie je mozné podat len raz. Rozhodnutie o odvolani ma konecnu platnost a v rdmci FMP uzZ nie je
napadnutelné.

VYPLACANIE PROSTRIEDKOV EFRR NA MALE PROJEKTY

Po Uspesnom overeni dokumentdcie a ukonceni prislusnych kontrol sa financné prostriedky prevedd na ucet

Spravcu FMP, ktory ich bezodkladne odosle Ziadatelovi. Cely proces moze v zavislosti od priebehu administracie

trvat niekolko mesiacov.

6.4

UDRZATELNOST MALYCH PROJEKTOV

V Ziadosti o maly projekt musi byt opisany spésob, akym sa zabezpeci dlhodoby dopad vystupov a vysledkov

projektu po jeho skonceni. Je dbéleZité opisat, aké konkrétne opatrenia sa v tomto smere prijmi pocas

implementdcie malého projektu a po jeho ukonceni (vratane institucionalnych Struktuar, financnych zdrojov

atd’). Pripadne je potrebné uviest, kto bude zodpovedat za majetok, zachovanie resp. vyuZivanie vystupov

projektu po skonceni projektu.

Udrzatelnost malych projektov sa riadi nasledovnym:

1. Udrzatelnhost po dobu 1 roka od vyplatenia platby Ziadatelovi sa vztahuje na projekty, po
implementacii ktorych sa Ziadatel zaviazal splnit vybrané ukazovatele vysledku. V takychto pripadoch
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je Ziadatel po ukonéeni realizacie projektovych aktivit (akymi st napr. spolo¢ne vypracované stratégie,
akéné plany a rieSenia, spolo¢né aktivity po ukonéeni projektu) povinny predloZit Spravu o
udrzatelnosti malého projektu.

2. Pri ostatnych malych projektoch sa udrzatelnost nedokladuje a ani nekontroluje.

6.5 ARCHIVACIA DOKUMENTOV

Ziadatel je povinny vietky originaly (v tlacovej alebo digitalnej forme) resp. overené képie vietkych dokumentov
tykajucich sa projektu archivovat riadnym a bezpetnym spdsobom do 31. decembra 2034. Informacie o malom
projekte je povinny kedykolvek spristupnit riadiacemu organu, kontrolnym organom, Eurépskej komisii, Eurépskemu
dvoru auditorov a organu auditu, ako aj inym vnutrostatnym kontrolnym organom.

7 PRILOHY

Al: Kritéria k administrativnej kontrole a kontrole opravnenosti malych projektov
A2: Kritéria pre kvalitativne hodnotenie malych projektov — strategické a operativne kritéria
A3: Zoznam priloh k Ziadosti a realizacii malych projektov

Vsetky poZzadované dokumenty a formulare su zaroven dostupné na webovej stranke FMP a v systéme FMP.
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